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1. O0uue moI0KeHus

1.1.Hacrosimee Ilonoxkenne o KoprmoparuBHom cekperape IIAO «Poccern
Cesepo-3anan» (nanee — [lonoxenue) sBaseTcs BHYTPEHHUM JOKyMeHTOM [lyGnuuHoro
akuuonepHoro oomectBa «Poccetm  Cepepo-3aman» (manee —  OOmiecTBo),
onpenensomuM craryc KopmoparuBHoro cekperapss O6miectBa, TpeOOBaHHUS K €ro
KaHIuAaType, TOpSAIOoK u30paHusi W TpekpaimieHus noiaHomounit KopnopatuBHoro
cekperaps OOmiecTBa, €ro MOJYMHEHHOCTh M MNOPSAJOK B3aMMOJECHCTBUS C OpraHamu
OO6mectBa W CTPYKTYpHBIMHM mojapazjeieHussMu  OOmiecTBa, yCTaHABIMBAIOLIUM
dbynkiuu, npaBa u obs3aHHocTH KopropatuBHOoro cekperaps OOmiecTBa, a Takxke
PETYJIHPYIONIMM HHBIE BOIPOCH AesiTenbHocTH KopnopatuBHoro cekperapst Ob1ecTsa.

1.2. Hacrosimee Ilonoxenne pa3paboTaHO B COOTBETCTBHU C 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccutickoit ®enepanun, Ycrapom OO1mecTBa 1 BHyTpeHHUMHU JoKyMeHTamu OO1ecTBa.

1.3. KopriopatuBublii cekperaph OOImiecTBa sBISETCS JOHKHOCTHBIM JIULIOM
Oo06mecTBa, oOecnieunBaronmM coomroaeHue OO0IIecTBOM 3aKOHOIaTeIbcTBA PoccHuiickom
®enepanun, Ycrapa O01iecTBa U BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB OO1eCTBa, FTapaHTUPYIOIINUX
peali3alyio IpaB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB akInoHepoB OO0IecTBa.

1.4.B cBoeét  pmesarenbHOocT  KopmopatuBHBIN — cekperapp  OOmiecTBa
PYKOBOJICTBYETCSI 3aKOHOJaTeNbcTBOM Poccuiickoit denepanuu, ¥YcraBom OOuiecTBa u
BHYTpEHHUMHU AokyMmeHTamu OOmiectBa, pemenusmu OOmiero coOpaHHUs aKIMOHEPOB
ObmectBa, CoBera nupekTopoB Ob1iecTBa 1 HacToAMM [lonoxxeHnem.

1.5.KopnioparuBubsiii cexkperapp OOmiecTBa B3aUMOJEHUCTBYET C OpraHaMu
yIpaBlieHUs, CTPYKTYPHBIMH ToJpa3aeneHusasmMu OO1iecTBa B TO Mepe, B KOTOPOM 3TO
HEoO0X0AMMO JUIsl Hajuiexalero ucrnonHeHus ¢yHkuuii KopropatuBHoro cekperaps
OO61ecTBa, ycTaHOBIEHHBIX HacToAmuM [lonoxenuem.

1.6. PykoBomuTenu CTPYKTYpHbIX TnojpazfeneHuit OOmecTtBa COAEHCTBYIOT
KoprnopatuBHoMy cexperapto O01iecTBa B OCYIIECTBICHUN UM CBOMX (DYHKIIMI B OPsIKE
U CPOKH, YCTAaHOBJICHHbIE OPIaHNU3alMOHHO-PACIOPSAUTEIbHBIM JoKyMeHTOM OO11ecTBa
U o0ecrevynBaloOlMe CBOEBPEMEHHOE M TOJIHOEe mpeaoctaBieHue KoprnopatuBHOMY
cekpetapto OOmiecTBa HHpOpPMAIMKM B LEISIX HAJJIEKAIETO WCIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX
Ha Hero (QyHKUMH 1o obecrneyeHHIo Tekylleld naesTenbHocTH CoBeTa JUPEKTOPOB
O6mectBa.

1.7. KopniopatuBHslii cekpeTapb O011ecTBa ABISETCS JUIIOM, MTOJKOHTPOIBHBIM U
NOJOTYETHBIM HemocpencTBeHHO CoBery aupekTopoB OOmiecTBa. AIMUHUCTPATHBHOE
nongunHenue KopnopatuBHoro cekperapss OOmiecTBa onpeaensercs yYTBEp)KIEHHOH B
OO61ecTBe OpraHU3allMOHHON CTPYKTYpOl.

1.8.Crenenusa o KopmopatuBHoMm cekpetape OOImiecTBa pa3MemiaroTcs Ha CaiTe
O6miectBa B cetu «IHTEpHET», a Takke B TOJ0BOM oT4yeTe OOIIecTBa B TOM ke 00beMe,
4TO U 00BbEM CBEJICHUMN, IPETYCMOTPEHHBIX JIJIs1 PACKPBITUS B OTHOIIEHUH WwieHOB CoBeTa
nupekTopoB OO1IecTBa U UCTIOTHUTENBHBIX OpraHoB O01IecTBa.

2. Ilopsaiok HA3HAYEHHUS U NMPEKPAIEHUsT TOJTHOMOYMA
KopnoparuBHoro cekperapsa O0mecrBa. Bosnarpa:xneaue KopnopatusHoro
cekperaps O0mecrTBa

2.1.Kannunatypa Ha pomkHocTh KopropatuBHoro cekperaps OOiiecTBa
npeniaraercsa Ha paccMoTpenue Cosety nupekropoB OouiectBa [Ipeacenarenem Cosera
nupexktopoB OOmiecTBa 1o coryiacoBaHuio ¢ ['eHepanbHbIM JupekTopoMm OOmiecTBa
(I'enepanbHbIM TUPEKTOPOM yIpaBJistolel oprauuzanuu OO1ecTsa).



2.2.1lpu nHecornmacuu I'enepanpHoro aupekropa OOmiecTBa ¢ mpeaaraeMon
[Tpencenatenem Coseta nupektopoB O6miecTBa Ha paccmoTpeHue COBETY TUPEKTOPOB
OO6mectBa KaHauaaTypol Ha noJkHOCTH KoprnopatuBHoro cekperaps OOmiectsa,
['enepanbubiii aupexktop OOmecTBa MokeT HampaBuTh B anpec [lpeacenarens Cosera
nupekTopoB OOIIecTBa albTepHATUBHOE MPEJIOKEHUE MO0 KaHIUIAType Ha JOJIKHOCTD
KopnopatusHoro cekperapst O61ecTsa.

2.3.B cnucoxk KaHAWAATYp IS TOJIOCOBaHMUS TO BOIpOCy 00 wu30paHuu
KopnopatuBHoro cekperapst OOmecTBa BKIIOYAETCS MpeasiokeHue | eHepalbHOTo
mupekTopa OOmiecTBa, MOCTYNMBIIEE B COOTBETCTBHMM C IYHKTOM 2.2 HACTOSIIETO
[TonoxeHnns.

2.4.Komurer mo kagpam u Bo3HarpaxjaeHusm CoBera aupektopoB OOiecTBa
(manee — Komuret mo kaapaMm M Bo3HarpaxiaeHusm) dopmupyet pekomeraanuu CoBery
mupekTopoB  OOmecTBa B OTHONICHWH BBIABHHYTHIX KaHIHIATOB Ha JOJDKHOCTH
KopnopatusHoro cekperapst O61miecTsa.

2.5.B oOTHOmEHWH KaXKIOM U3 TpeiaraeMbIX KaHIUAATYp [OJKHA OBITh
npeJicTaBIeHa cleayromas nHpopmanus:

a) (QamMuaus, UM U OTYECTBO (MPU HAIMYWHN) KaHAUIATA;

0) naTta poKIEHUS;

B) cBeleHus 00 oOpa3oBaHUU;

I') CBEIEHHUSA O IOJKHOCTSIX, 3aHUMAEMbIX KaHAUJIaTOM, 3a IOCJEeIHNE NATh JIET;

1) CBEIEHUSA O WICHCTBE KaHIWJAaTa B OpPraHax YIPABJICHUS W KOHTPOJS WIH
BBIJIBIDKCHUH B YWICHBI OPTaHOB YIIPABJICHUS U KOHTPOJIS APYTUX OPTaHU3AIi;

e) cBedaeHuss o Hamuuuu adduwmpoBanHoctTn ¢ OOIMIECTBOM WM  €T0
JOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMU;

) corylacue kaHauaara Ha u3dpanue KoprnopatusubeiM cekpetapem OOriecTsa.

2.6. KopniopaTuBHslii cekpetapb O011ecTBa J0KEH 001a/1aTh 3HAHUSMU, OMTBITOM
U KBamM(dUKanUeH, TOCTaTOYHBIMUA JJIS HCIIOJHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha HETO
00s13aHHOCTEH, OE3yNpeyHO peryTaneld W I0JIb30BaThCs aoBepreM wieHoB CoBera
nupexkTopoB Oob1ecTsa.

2.7.Kannupat Ha nomxHocTh KopmopartuBHoro cekperaps OOmiecTBa J0JKEH
COOTBETCTBOBATH CJIEAYIOUIUM TPeOOBaHUSIM:

1) BeIcIICE FOpUAMYECKOE, JIMOO SKOHOMHUYECKoe oOpa3oBaHMe, JIMOO OW3HEC-
o0Opa3oBaHue;

2) o0mmii  craxk paboThl B 00JAaCTH KOPIOPATHBHOTO YIPABICHUS WU
pykoBosuieil padotsl He MeHee 3 (Tpex) ner;

3) 3HaHue 3aKoHOAaTeNbCcTBA Poccuiickoit denepariiu B 001aCTH KOPIOPATHBHOTO
npaBa;

4) 3HaHue cnenu(UKN JCITEIbHOCTH, a Takke YcraBa OOIECTBa U BHYTPEHHUX
nokymeHToB O011ecTBa;

5) Oesympednas peryTanus, OTCYTCTBUE CYAUMOCTH;

6) MUYHBIC KayecTBAa M HABBIKM (KOMMYHUKAOEJIbHOCTb, OTBETCTBCHHOCTb,
UCTIOJHUTEIBHOCTD, JUCHUIUIMHUPOBAHHOCTh, CTPECCOYCTOWYMBOCTh, MYyHKTYAIbHOCTD,
HABBIKK pabOTHl Ha TIEPCOHATBHOM KOMIBIOTEPE, OPTraHU3aTOPCKHE W AHAIUTHYCCKUE
HaBbIKN);

7) orcyrctBue apdunupoBanHoctr ¢ OOIIECTBOM;

8) oTcyTcTBHE CBSI3aHHOCTH € KOHTpOJHMpyrOImuM OOIIEeCTBO JIMIIOM JHOO C
HCIIOJTHUTENBHBIM PYKOBOICTBOM OOI11eCTBA.



2.8.B cinywae oOTCyTCTBUS KaHAWJATYp Uil U30paHHsT Ha  JOJDKHOCTH
Kopnopatusnoro cexperapst O6mecta, CoeT qupekropoB OO1iiecTBa BipaBe Ha3HAYUTh
ucnonHstomiero oos3anHocty KoprnopatuHoro cexkperaps O6miecTna.

B oTHomeHuu Inuia, KOTOpOE HA3HAYAETCS Ha JIOJDKHOCTH HCHOJHSIOIIETO
ob0s3anHocT KopnopatuBHoro cekperapst OOmiecTBa, M0JDKHA OBITH MpeAocTaBlieHa
uH(pOopMaLKs, IPETYCMOTPEHHAs: MYHKTOM 2.5 Hacrosero [lonoxeHus.

JIumo, KOTOpoe Ha3HA4yaeTcsl Ha JIOJDKHOCTh HCIOJHSIONIETO OO0s3aHHOCTH
KopnoparusHoro cekperapst O611ecTBa, T0JKHO COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHUSIM MyHKTA
2.7 nacrosmero [Tonoxenus.

2.9.JIuno, 3aHnMaroiee JT0KHOCTh KopriopatuBHoro cekperapst OOmiecTBa, He
MOKET COBMeIlaTh CBOIO paboTy B kauecTBe KopropartuBHoro cexkperaps OOmiectBa ¢
BBITIOJTHEHUEM HHBIX (QYyHKIMI B OOIIecTBe 3a HCKIIOYEHHEM CIllydyaeB, KOIJa Takoe
COBMEIIIEHHE corjacoBaHo pemienreM Cosera qupekTopoB OO1ecTBa.

2.10. KoprnopatuBHblii cekperapp OOIiecTBa Ha3HA4YaeTCs Ha JIOJDKHOCTh U
O0CBOOOXKIaeTCsl OT JOJHKHOCTH ['eHepanbHbIM aupektopoM OOmiecTBa Ha OCHOBAaHUU
pemenusi Coeta nupekTopoB OO0IIECTBa 0 €ro N30paHuu.

2.11. Pemenne 00 wu30Opanmm KopmopatuBHoro cekperaps  OOmiectBa
OpUHUMAeTcs OOJBIIMHCTBOM TonocoB uieHoB CoBera nupekrtopoB OOiecTsa,
NPUHUMAIOIINX ydacTre B 3acenanuu Coera nupektopoB OOmiecTBa (fanee — 3ace1anue)
WM 3a0YHOM TOJIOCOBaHUU sl TpuHATUA pemieHuid CoBeTom aupekTopoB OOIecTBa
(masiee — 3a04HOE TOJIOCOBAHUE).

2.12. Coser pmupektopoB OOmiecTBa BmpaBe B J000Ee Bpems Mepen3dparh
KopnopatusHoro cexperapst O61mecTsa.

2.13. TenepanpHbiii aupexkrop OOmecTBa 3akirovaer ¢ KoprnopaTuBHBIM
cekperapem OoOmectBa, u30panHbiM pemeHueM CoBeta gupekrtopoB OOrmiecTBa,
Ipa)JIaHCKO-TIPAaBOBOM  JOTOBOp Ha ocymiectBienne ¢ynknuii  KopnopatusHoro
cekpetaps OO01iecTBa 1100 TPYAOBOI TOTOBOP.

2.14. KopnopatuHbIii cekpeTapb OOIIecTBa MUCHOJIHSAET CBOM OOS3aHHOCTH IO
MomeHTa npuHsATHs CoBeToM IupekTopoB OOIIeCTBa pelIeHUS O MPEKpPalIEHUH €ro
MTOJTHOMOYHH.

[Ipexpamenue nomHomounit KopmnoparuBHoro cekperapss OOmiectBa BlieYET
pacTop>KeHHE 3aKIIOUYEHHOTO C HUM JIOTOBOpPa B COOTBETCTBHM C 3aKOHOIATEIIbLCTBOM
Poccuiickoit @enepannm.

2.15. VYcnousi BozHarpaxienuss KoprnopatuBHoro cekperaps OOmiecTBa
OTIPEJICNIAIOTCS M 3aKpeIUISIOTCS B JIOTOBOpE, 3akiodeHHoM ¢ KopropaTuBHBIM
cekperapem OO1iecTBa.

Brimmata  BosHarpaxknaenuss — KopnopatuBHOMy — cekperapio  OOmiectBa
MPOU3BOJUTCSA B pa3Mepe W B CPOKHU, YCTAaHOBIICHHBIC JOTOBOPOM, 3aKIIOUCHHBIM C
KopnoparuabiM cekperapem OO1ecTBa.

3. ®ynkuuu KopnoparusHoro cekperapss O0mecrsa

3.1. KopnopatuBHblii  cekperapp  OOmecTBa  y4acTByeT B  pealu3alluu
YCTaHOBJICHHBIX 3aKoHOMAaTelbcTBOM Poccuiickoit denepanun, YcraBom OOrecta u
BHYTPEHHUMHU AokyMeHTamu OOIiiecTBa MEpONpUATHNA, 00ECIEeUHBAIOLIUX Pealln3aliio
NpaB M 3aKOHHBIX HMHTEPECOB akiuoHepoB OOIIeCTBa, CBA3AHHBIX C JESITEIHLHOCTHIO
Obwero codpanus akunonepos OO1IecTBa, B TOM YUCIIE B YaCTH 00€CIIeYeHUsT KOHTPOJIS
3a UX UCIIOJHEHUEM.

3.2. K ¢ynkumsam Koprnoparusaoro cekperaps O01mmecTBa OTHOCUTCS:



1) yuyactue B OpraHM3alMH MOATOTOBKM W IPOBEICHUsS 3acelaHus M 3a0YHOTO
rOJIOCOBAaHUS JUIsl MPUHATUA pemieHnid O0mumM codpanrneM akunoHepos OOLIeCTBa;

2) moxnepxanue 3 dexruBHON padoTh CoBeta qupekTopoB OOmecTBa;

3) paspabotka u mpencrasienue [Ipeacenarento Cosera aumpekropoB OOrmiecTBa
IPOEKTa YBEAOMJICHHS O IMPOBEIACHUM 3aCelaHusl WJIM 3a0YHOIO TOJIOCOBAHUS B
COOTBETCTBUU C IIaHOM paboTel CoBera aupekropoB OOmiecTBa W NPEIIOKEHUSIMU,
noctynuBmuMu oT wieHoB CoBera aupekropoB OOmiectBa, PeBu3noHHON KomMccuu
OOmectBa, aymutopckoi opranumszauuu OOmectBa u  ['eHepanbHOro AupexTopa
OO0mecTBa;

4) coeBpeMeHHOe m3BemeHne wieHOB CoBera mupektopoB OOmectBa o
NPEJCTOSIIEM 3aceJaHIK UM 320YHOM I'OJIOCOBaHMH, a TAK)KE€ CBOEBPEMEHHAs pacChliIKa
yneHaMm CoBera aupekTopoB O011ecTBa MaTepUalioB 110 BOIIPOCAaM IIOBECTKHU JHS;

5) obecrieyeHre CBOECBPEMEHHOTO HMH()OPMUPOBAHUS TPUTIAMICHHBIX JIUI O
3aceaHusX;

6) opraHuW3anusi MOATOTOBKM M TIPEACTABICHHS TOKYMEHTOB (MH(pOpMALUHU) IO
3anpocam uieHoB CoBeTa nupekTopoB OO0IIeCTBa;

7) TOATOTOBKA 3allpOCOB M OTBETOB Ha MHChMa OT MMeHU CoBeTa JAUPEKTOPOB
OOmecTBa;

8) moaroToBKa M OpraHU3aIMsI PACCHUIKH JOKYMEHTOB, COJCPIKALINX CBEACHUS O
BOJIEU3bABICHUH WieHOB CoBeTa AupekTopoB OOI1IecTBa (J1ajgee — OMpOCHBIH JIUCT), COOp
3aIlOJIHEHHBIX OMNPOCHBIX JIMCTOB, IIOJBEJIEHUE MTOTOB TOJIOCOBAHUS IO BONpPOCAM
HIOBECTKU JHS;

9) monyuenue, B ToM umcie mo mnopydenuto [Ipencenmarenst CoBera AUPEKTOPOB
OO6mectBa, B CTPYKTYpHBIX MojapazneieHusx OOmecTBa M NpPeaoCTaBlIEHUE YJeHaM
CoBera nupekTopoB OOmecTBa HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB H HWHGOpPMAIUH O
nestenpHOocTH OOmIecTBa M MOAKOHTPONBHBIX OOIIECTBY OpraHu3anui, a TaKxke
npenoctaBienue wieHam Coera aupektopoB OOmiecTBa 3ampamivBaeMod UMHU
JIOTIOJTHUTENbHOM MHpopManuu o jAesrenbHocTH OOmEecTBA M MOAKOHTPOJIBHBIX
OO01ecTBy Opranu3aiuii;

10)koHTpOJL HEOOXOJAMMOTO YPOBHS OPraHM3alMOHHOTO M  TEXHUYECKOro
oOecrieyeHus MPOBEJCHUS 3aceJaHus WK 3a0YHOTO FOJIOCOBAHMS;

11) yuer u noBeneHue a0 cBeaenus [Ipeacenarens Cosera aupekTopo OOIiecTBa
UH(pOPMAIIMU O MOCTYNUBIINX OT OTCYTCTBYIOIIKX ujaeHOB CoBeTa qupekropoB O0miecTBa
0COOBIX MHEHHSIX TIO PaCCMaTPUBAEMBIM BOIIPOCAM;

12) Benenne u odopmIleHHE TPOTOKOJA 00 HMTOrax IMPOBEACHUS 3aceJaHus HIIH
3a04HOT0 rojocoBaHus (nanee — nmpotokoa Cosera qupekropoB ObmecTBa), ohopmieHne
BBITIMCOK U3 ipoTokosa CoBera qupektopoB OOIIECTBa;

13)pacchuika TOKyMEHTOB, YTBepkIeHHbIX CoBeToM aupekTopoB OOIiecTra;

14)pa3paboTka 1 BeieHue HOMEHKIaTypsI Aen CoBera qupekropoB OOmiecTsa;

15)opranu3anusi KOHTPOJS 3a XOJOM BBINONHEHHs perreHnid CoBeTa AUPEKTOPOB
O6miectBa u O6mero coopanus akironepoB OOIECTBa;

16) moaroToBka 3ampoCcOB O MPEIOCTaBICHUH HWHPOpMAIUK (MaTepHaioB) IO
BOIIPOCAM MOBECTKHU JIHS B ajipec noapaszaenenuit OomecTna;

17) KOHTPOJAL 33  JIOCTOBEPHOCTHIO  MpeHocTaBisieMod  WHQOpMAIMU |
NPaBUIBHOCTBIO OQOPMIICHHST JOKYMEHTOB, BBIHOCUMBIX Ha pPacCMOTpPEHHE U
yrBepxkaeHue Coserom nupekropoB O01ecTBa;

18) monroroBka mo mopyuenuto Ilpexcemarens Cosera mupextopoB OOriecTBa
IPOEKTOB OTHENbHBIX JOKYMEHTOB U peuieHuid CoBera aupexkropoB OOmiecTsa, B TOM
grcie npoekra miana padotel CoBera aupexropoB OO0IIecTBa;



19) opranu3zaiysi BeneHus 3anucu xoja 3aceaanuii Cosera aupekropos OOIecTBa,
B TOM YHCJE, C COTJIacusl NPHUCYTCTBYOMMX wieHoB CoBera qupekTopoB OOmiecTsa, Ha
MarHUTHBIE HOCUTEIN;

20) y4eT mepcoHaJIbHBIX CBEICHHH, XpaHCHHE aHKeT wieHoB CoBeTa JAUPEKTOPOB
OO0mecTBa;

21) KOHTPOJIb 3a X0JI0M BbITIOJHEHUS pentenuii Coera aupexropor OOIecTBa;

22) npenocrasnenue CoBery aupektopoB OoOmiecTBa HHPOPMALUK 00 UCIIOTHEHUH
pemennii CoBeta qupexTopoB O01IecTBa HA OCHOBAHUU COOTBETCTBYIOIIETO 3aMpOCa;

23) undopmupoBanue [Ipeacenarens Cosera aupekropoB OOIIECTBA 0 HATUYHU
KOH(JINKTAa UHTEPECOB U MPUINHAX €TO BOSHUKHOBEHHUS;

24) obecrnieueHre COOIOACHUS MOPsAKA IPUHIATHS perieHnii COBETOM JAUPEKTOPOB
OO6miecTBa 1Mo BOMpOcaM TMOBECTKH JIHSA, B TOM YHCJIE MO BONPOCaM O COrJIacMU Ha
COBEpIIEHUE WM O TOCIHEAYIOIEM OJOOpEHUU KPYMHBIX CHENOK B CiydYasx,
npenycMoTpeHHbIx riaBod X denepanbHoro 3akoHa «OO0 aKIIMOHEPHBIX OOIIECTBAXY,
CHCIIOK, B COBEpIIEHWU KOTOPBIX MMEETCS 3aWHTEPECOBAHHOCTh, B  CIIyYasX,
npeaycMoTpeHHbix riiaBoit X1 denepanbHoro 3akoHa «O0 aKIMOHEPHBIX OOIIECTBAXY, a
TaK>K€ O COTJIACUHU HA COBEPIIECHUE UHBIX CIETIOK, TPEAYCMOTPEHHBIX Y cTaBoM OO111ecTBa;

25) yyactue B peanm3anud NOJdUTHKH OOIIECTBa MO PacKPHITHIO MH(MOpMAIUH, a
Takke o0ecriedeHne XpaHeHUsI KOPIIOPaTUBHBIX TOKyMeHTOB OO111ecTBa;

26) obecniecueHne B3ammoelcTBusl OOImIecTBa ¢ €ro akIMOHEpaMH U ydYacTHE B
peIyNnpeKIeHIN KOPIIOPATUBHBIX KOH(IIUKTOB;

27) obecrieueHnne B3auMojelicTBusi (OOIIecTBa C OpraHaMu  PETyJIMPOBaHUS,
OpraHu3aTOpaMu TOPTOBIIU, PETUCTPATOPOM, HHBIMH MPOPECCHOHATBHBIMA Y4aCTHUKAMHU
pBIHKAa IIEHHBIX OyMar B paMKax MOJHOMOYMH, 3aKperyieHHbIX 3a KopmopaTuBHBIM
cekperapeM OOI1eCTBa;

28) obecrieueHMe peaaTn3aIiy yCTaHOBICHHBIX 3aKOHOIaTEIbCTBOM U BHYTPCHHUMU
nokymeHtamu OO1iecTBa mpoueayp, 00eCcleurnBaOIIUX peann3auio IpaB U 3aKOHHBIX
MHTEPECOB aKIIHOHEPOB, U KOHTPOJIb 3@ UX UCIIOJIHEHUEM;

29) obecnieuenne Tekymied naestenbHocTH KomutetoB CoBeTta  TUPEKTOPOB
(ucnonmuenne Qyukuii Cexpetapst KomurteroB CoBera mupexkrtopoB OOmiectBa B
cootBercTBUH ¢ [Tonoxenusamu o Komurerax Cosera nupexkropoB OOLIecTBa UIN y4acTUe
B TMOATOTOBKE M KOHTPOJIE 3a HCIOJHEHHWeM I1aHoB paborel KommureroB Cosera
nupekTopoB OO1IecTBa, B KOHTPOJIE 3a MOATOTOBKOM U HanpaBieHreM wieHaM KoMuTteToB
Cogera nupektopoB OOuiecTBa MaTeprasioB 10 BOMNPOCaM MOBECTKH JIHS);

30) mezamemnurenpHOE nHpopMupoBanue CoBeta qupekTopoB O0mecTBa 000 Beex
BBISIBJICHHBIX HapyLIEHUAX 3aKkoHomarenbcrBa Poccuiickon Penepanuu, a Takke
MOJIOXKEHU BHYTPEHHUX JTOKyMeHTOB OO1ecTBa, coOMI0OeHUE KOTOPhIX OTHOCHUTCSA K
bynxusm KopnopatusHoro cexperapst O01ecTBa;

31) BBINIONIHEHUE WHBIX (QYHKIUH, MPEIYCMOTPEHHBIX HacTosmuM [lomoxeHnem,
nopyuyenusimu Ilpeacenarenss Cosera nupekropoB OOmectBa u uinenoB Cosera
mupekTopoB OoO1ecTBa.

3.3. KopmnopatuBHblii cekperapp OOmecTBa He3aMEAIUTENbHO HH(DOpPMUPYET
[Tpencenatens CoBera nupekropoB ObmecTBa u wieHoB Coseta qupextopoB OOmecTBa
000 BceX BBISBICHHBIX HApYIICHUSX HOPM 3aKoHOAaTenbcTBa Poccuiickoit deneparuu, a
TaKk)K€ BHYTPEHHUX JIOKyMeHTOB OOmiecTBa, COOJIIO/IEHHE KOTOPhIX OTHOCUTCS K
¢ynkuusam Koprnopatusroro cekperapst ObmiecTsa.

3.4. KopnopatusHbiii cexkperapp OOmiecTBa y4acTBYeT B COBEPIICHCTBOBAHUU
CUCTEMBI U IPAKTUKUA KOPIOPATUBHOTO yripaBieHus: Ob1ecTsa.



4. Ilpasa u o6si3anHocTH KopnopatusHoro cexperaps O0mecrBa

4.1. KopnopatuBHblil cekpeTapb O011ecTBa BIpaBe:

1) 3anpamuBarth 1 MOIy4aTh JOKYMEeHTHI OOIIecTBa, HEOOXOAUMBIC ISl PeaTU3alluu
CBOUX (YHKIIHIA;

2) 3ampamuBaTh M TOJAy4aTh HH(DOPMALHKIO O XOJC MCIOJIHCHUS IOPYYCHUIN
Cosera nupektopoB O0IIeCTBA;

3) KOHTPOJIUPOBaTh COONMIOJICHHE JOJDKHOCTHBIMHM JIMIIAaMH W PabOTHHUKAMH
O6mectBa YcraBa OOuiecTBa 1 BHYyTPEHHUX JOKYMEHTOB OOIecTBa B YaCTH BOIIPOCOB,
oTHocsumxca K pyHkusam KopnoparuBHoro cekperaps O01iecTsa;

4) B paMKax CBOCH KOMITETCHIIMH BBIHOCHTH BOIIPOCHI HA PAaCCMOTPEHUE OPraHOB
ynpasnenus: O01ecTBa;

5) ocymectBisaTh  B3ammojeictBue ¢ I[lpencemarenem CoBeTa JAMPEKTOPOB
Oo6mectBa u [Ipeacenarensmu KomuretoB CoBera nupekropor OOIIecTBa;

6) uapopmupoBare I[Ipencemarens Cosera aupekropoB OOmiectBa  u/win
['enepanbHoro nupekropa O6mecTBa o Gpakrax, BEAyINX K HEBO3MOXXHOCTH UCIIOJIHEHUS
KoprnopatuBueim cexkperapem OOmiectBa (DyHKIUN, YCTAaHOBJICHHBIX HACTOSIIINM
[TonoxxeHuem;

7) OCYIIECTBIIATh WHBIC TIPaBa, IPEIYCMOTPEHHBIC 3aKOHOATEILCTBOM Poccuiickoi
Oenepannn, YcraBom OOmiectBa, HactoamuM [lojoxkeHreM W MHBIMH BHYTPEHHUMH
nokymentamu OO1iecTBa.

4.2. KopnopaTtuBHblil cekpetapb O01IecTBa 00s13aH:

1) cobmogaTh B CBOCH ACSITEILHOCTH TpeOOBaHMS 3aKOHOAATEIbCTBa Poccuiickoit
®enepannn, YcraBa O0miecTBa 1 BHYTPEHHUX JOKyMeHTOB OOI1IeCTBa;

2) neiicTBoBaTh B OTHOIIEHHH O0IIecTBa pa3yMHO U JOOPOCOBECTHO;

3) npu OCYIIIECTBICHUH CBOUX (PYHKIIUN UCXOAUTD U3 TIPUOPUTETA COOITIOICHHS TIPaB
akironepoB OOIIeCTBa;

4) obecnieunBaTh COOJIOJICHUE MPaB U MHTEPECOB aKIMOHEpoB OOIIEcTBa, YICHOB
Cogera nupektopoB OOIIeCcTBa;

5) ucnonusate nopyuenus [Ipencenarenss CoBera aupektopoB OOIIECTBA M YICHOB
Cosera nupektopoB OO0IIeCTBA;

6) BO31ep)KUBATHCS OT JACUCTBUH, KOTOPBIC IPUBEIYT WM OTECHITHAILHO CITIOCOOHBI
MPUBECTH K BOSHUKHOBEHHUIO KOH(IMKTA MEX Ty nHTepecamu KopropaTuBHOTO cekperaps
O6mectBa u uHTepecamu OOuiecTBa, a NPU BO3HUKHOBEHHWU KOH(IIMKTa HHTEPECOB
He3zameauTensHo nHpopmupoBaTh CoBet qupekTopoB OO1ecTBa;

7) CBOEBpPEMEHHO pearupoBaTh Ha 3ampockl wieHoB CoeTa qupekTopoB OOmecTBa,
paboTHUKOB U akiuoHepoB OOIIeCTBa U MHBIX 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI] — [0 BOIIPOCaM,
oTHocsIMMcs kK komneTeHiun KoprnopatusHoro cexpetapst O01iecTna;

8) obecrnieunBaTh COOJIOCHUE CPOKOB M TMOPSAIKA MPEIOCTABICHUS MaTEPUATIOB K
3aCeIaHUI0 M  3a0YHOMY TOJIOCOBAHMIO B  COOTBETCTBUU C  MOJIOKEHUSIMU
3aKkoHoaarenbcTBa Poccmiickoit  ®eneparuu, YcraBa OOmiecTBa U BHYTPEHHHX
nokymeHToB O0I11ecTBa;

9) exxerogHo, He mo3aHee 4yeMm 3a 30 (Tpumnarh) KajdeHIAPHBIX THEH 1O JAThI
npoBelieHus: TrojoBoro 3acemanus OOmiero cobpanus akiuonepoB OO1ecTsa,
npeacTaBiaaTh KomuteTy mo kaapam W Bo3HarpaxkiaeHusM u CoOBETy IUPEKTOPOB
ObmectBa oryer o pabore KopmoparuBaoro cekperaps OOmectBa mo ¢dopwme,
NpUBEACHHON B puiiockeHuu 1 k Hactosmemy [lonoxenuto;

10) nezamemmureapbHo  uHOpMupoBath CoBerT agupekropoB  OOmiectBa 0
BO3HUKHOBEHMM CHUTYallMi, CO3JAIOUIMX YIpO3y HapyUIEHUsl HOPM 3aKOHOJATEIbCTBA
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Poccuiickoit @exnepanuu, npaB akiuonepoB OOIIeCTBa, CIEICTBUEM YETrO MOXKET ObITh
BO3HUKHOBEHHE pUCKOB 1si OOI111eCTBa, a TAKXKE KOPIOPATUBHOTO KOH(IIMKTA;

11) 3a00TUTBCS O CUCTEMATHYECKOM ITOBBIIIICHUU CBOCH KBaTH(PHUKALINY;

12) B citydae BOSHUKHOBEHHUS KOH(MJIMKTa UHTEPECOB HE3aMEIIMTEIBHO COOOUIUTH
00 »tom Ipeacenarento Cosera nupexkropoB OOIecTBa;

13) cBOEBpEMEHHO MPUHUMATh MEPHI 110 Pa3pEIICHUI0 KOHPIMKTa HHTEPECOB;

14) cobmroaTh WHBIE OOS3aHHOCTH, TMPEAYCMOTPEHHBIC 3aKOHOIATEIBCTBOM
Poccutickoit @eneparuu, Y crapom O061iecTBa, HacTosmuM [lonokeHrneM 1 BHyTPEHHIUMHU
nokymeHntamu OO111ecTBa;

15) 3akmounth ¢ OOIIECTBOM COTJIAIIEHHEe O HEPas3IIAlIeHuH HHCANIEpCKOM
nHpopMaIum.

5. OrBercTBeHHOCTH KopnopaTuBHoro cekperaps OomecTBa

5.1. KopnopatuBHblii cexkperapp OOImecTBa MpU OCYIIECTBIEHUH CBOMX IPaB H
MCIIOJIHEHUH 00s3aHHOCTEH I0JKEH JeiicTBOBaTh B MHTepecax OO0iecTBa, OCYIECTBIATh
CBOM IIpaBa W HCIOJHATH 00s3aHHOCTH B OTHoweHUH OOmiecTBa JOOPOCOBECTHO M
pa3yMHO.

5.2. KopnopatuBHblii  cekperapp OOmiectBa HeEceT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBUHM € 3aKOHOHATeNbCTBOM Poccuiickoin @Penepanuu U TOTOBOPOM,
3ako4eHHbIM ¢ KoprnopatuBHeiM cekpeTapem OO1iecTBa, B TOM YHCIIE:

a) 3a pasrialleHue CBEeJCHHH, COCTaBIISIIOIINX KOMMEPUECKYIO U HHYIO OXpaHIeMYIo
3aKOHOM TaliHy, UCIIOJIb30BAaHHUE €€ B JTUYHBIX LIEJISX JINOO Mepeaady TPEThUM JIMLAM;

0) 3a UCHOJB30BaHUE MHCAWAEPCKOW MH(GOPMALMM B JMYHBIX LENSIX U LENiX, He
oTBevaromux uarepecam OOIIeCTBa;

B) 3a MpUUMHEHUE MaTepHaIbLHOTO yiepba O0iecTBy;

T') 32 HEUCTIOJIHEHUE U HEeHaJUIekKalllee UCIIOTHEHHE CBOUX 00s3aHHOCTEH;

1) 3a npenocrasienrne CoBety aupekTopoB O0IIecTBa HETOCTOBEPHON HHPOPMAITUU
B PaMKax OTYETa O CBOEU JEATEIbHOCTH.

6. 3akJII0UNTEIbHbIE MOJIOKEHHUS

6.1. Bce BoOmpochl OTHOCHUTENBHO JeATelbHOCTU KopmopaTuBHOTO cekpeTaps
OOGmiecTBa, HE yperylaupoBaHHBIE HacTosIIUM [looxkeHueM, paspemaroTcss UCXOsi U3
3akoHoaarenbcTBa Poccuiickoit  @enepanuu, Ycraa OOmectBa U BHYTPEHHHX
nokymMeHTOB OO1iecTBa, HAa OCHOBE MPHHIIMIA MMPUOPUTETA 3AIIUTHI MPAB AKIMOHEPOB
OG6miecTBa.

6.2. Ecnu B pe3ynbTaTe U3MEHEHMs] HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX akTOB Poccuiickoit
@enepaunu  OTAENIBHBIE HOPMBI Hacroswmero [lomoxkeHuss BCTymaroT ¢ HUMH B
MPOTUBOPEUYNE, 3TU HOPMBI MPHU3HAIOTCSA HEICUCTBYIOIIMMH M JI0 MOMEHTa BHECEHUS
u3MeHeHuid B Hactosiee I[lomoxxenne OOIIECTBO PYKOBOJCTBYETCS HOPMATUBHBIMHU
npaBoBeIMU akTaMu Poccuiickor denepamum.



IIpunoxenue 1
K Ionoxenuto o KopnopatuBHOM cekpeTape
ITAO «Pocceru CeBepo-3amany

Ortuet o padote Koprioparusaoro cekperapst [IAO «Poccern CeBepo-3amam» 3a Mepruos ¢ o

I. Undopmanns o KopnopatusHom cekperape O0mecTna:

®.1.0. KopmiopatuBroro cekperaps Obmiectsa

L[aTa Ha3HA4YCHUWA Ha JOJIKHOCTH

Ceenenuss 00 00pa3oBaHMU W O TIOBBIIICHUU
KBaTHU(UKAITAH
Oo1iecTBa B TeUEHHE OTYSTHOTO TIEPHOIA

KopmopatuBHoro  cekperaps

Il. Cratucruuyeckasi undopmanusi:

OTHoOCHUTEILHEIE
nokasareju, %

AOCOJIIOTHELIE
oKa3aTeJu

KomnuectBo coctaBoB CoBeTa AUPEKTOPOB
Oo6mecTBa, paboOTaBIINX B TEYCHHE
OTYETHOTO TIepHOIa

OO0111e€ KOJIMYECTBO 3aCENAHUN U 3a0YHBIX
FOHOCOBaHHﬁ, HpOBe,HeHHBIX B OTUCTHOM
neproJie:

100%

2.1. B Tom uncne, 3acemaHmii:

%

2.2. B ToM 4mncIie, 3a09HBIX TOJI0COBAHUMN:

%

OO0111e€ KOJIMYECTBO 3aCENAHUN U 3a0YHBIX
rOJIOCOBAHUM, HE COCTOSABILUXCSA B OTUETHOM
HepHOJIE 110 MPUYHHE OTCYTCTBUS KBOpyMa

OO611ee KOTUYIECTBO BOIIPOCOB,
PacCMOTPEHHBIX Ha 3aCEAaHUSIX M 3a0YHBIX
TOJIOCOBAHUSX B OTUYCTHOM MIEPUOJIC

100%

4.1. B ToM uuciie, KOJIMYECTBO BOIPOCOB
paccMoTpeHHBIX COBETOM IHPEKTOPOB
OO6mecTBa B COOTBETCTBUH C IIIAHOM PabOTHI
Cosera aupekropos ObmiecTBa

%

4.2. B TOM 9nciIe, KOTUYECTBO BHEIIIAHOBBIX
BOITPOCOB

%

O011ee KOJIMYECTBO BOIIPOCOB B OTYETHOM
NepuoJe, PACCMOTPEHHE KOTOPBIX OBLIO
nepereceHo CoBETOM JMPEKTOPOB
OobmiectBa Ha OoJiee MO3IHUI CPOK MO0
CHSITO C PACCMOTPEHHS

% oT 00111eTO
KOJIMYECTBA BOIIPOCOB,
PacCMOTPEHHBIX Ha
3aCeNaHuIX U 3a0YHBIX
rOJI0COBAHUAX B
OTUYETHOM TIEPHOJIe

I11. Uudopmanus o HAJMYUKU / OTCYTCTBUM 3aMeYaHUIl M0 BONPocaM JAesiTeTbHOCTH
KopnopatusHoro cekperapst O01mecTBa B TeUeHHe 0TYETHOr0 nepuoaa™

Ne Wudopmanust o 1oKymeHre, ConeprxaHue 3aMeuaHus [punsATHIE MEPBI TIO
coJieprKaleM 3aMedaHne YCTPaHEHHIO 3aMEYaHHiA,
(mpotokoin, ocoboe MHEHHE, pe3yibTaT peanu3aun
JMCIMIUIMHAPHBIC B3BICKAHMSI)
1
2

* 3ameuaHue OTpakaeTcs TOJNBKO NPH HAIMYMU THCBMEHHOTO TOATBEpKAeHus. He oTpaxkarorcs
3aMeuyaHus, KOTOPBIE HE CBSI3aHBI C HEMOCPEACTBEHHBIM HCIOJTHEHHEM KopropaTHBHBEIM ceKpeTapeM
OOmiecTBa CBOMX JIOJDKHOCTHBIX O0sI3aHHOCTEH, TpemycMoTpeHHbIX [lonmoxkennem o KoprnopatuHOM
cekperape OOIecTBa U TOTOBOPOM, 3aKITIOUeHHBIM ¢ KopriopatuBHBIM cekpetapem OobmecTsa.




1V. Uudopmanus o padore ¢ 3anpocamu wieHoB CoBera gupexTopoB O01ecTBa U APYrux Jui B
OTYETHOM TEPHOJEe B COOTBETCTBHH C (PYHKIMOHAIBLHBIMH 00si3aHHOCTsSIME KopmopaTuBHOro
cekperaps O0uiecTBa

Ne CBefieHUS O TIOCTYIHBIIEM Conepxanue 3amnpoca [MpuHsATEIE MEPHI TTO
3anpoce (oOparmeHnn) (oOpamienwst) BBITTOJTHEHHIO 3aITpoca
(oOpatenus), pe3ynbraT
peanmu3anuu
1
2

V. Unass undopMauus Nmo HCHOJHEHHI0O B OT4eTHOM Imepuoae KopmopaTuBHBIM ceKpeTapeM
OomecTBa cBoMX (PYHKIHOHATBbHBIX 00SI3aHHOCTEH B 3aBHCMMOCTH OT X 00beMa, YCTAHOBJIEHHOT O
Ilono:xkenuem o KopnoparuBnom cexkperape OOmectBa u aoropopom ¢ KopnopaTtuBHbiM
cekperapem O0mecrpa**
** WNudopmanus mpencraBisercs B (opMe TaOIWI[ O MPOBEACHHOH paboTe B OTYETHOM MEPUOIE,
pas3zereHHBIX MKy cO00H 1o PyHKIHMOHATBHBIM 00s13aHHOCTSIM KopriopatuBHOTo cekperapst OO1ecTsa.
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